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1. O01mme noJio:KeHUst

1.1. ApxuB obOpa3oBatenbHON opranuzanuu (nanee — OO) co3mgad ISl XpaHSHUS
JIOKYMEHTOB, OOpa3yloIIUXCsi B €€ JeSITeJIbHOCTH, a TaKXke 3aKOHUYEHHBIX
JIETIOTPOU3BOJICTBOM TJOKYMEHTOB MPAKTUUECKOTO Ha3HAYEHHSI, UX 0TOOpa U ydeTa.
1.2. B cBoeii nesrensHocTH apxuB OO pykoBojcTByeTcsi dDenepanbHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 oOpa3zoBanun B Poccuiickoii ®eneparun’,
OdenepanbHbiM  3akoHOM OoT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jeje B
Poccuiickont @enepannn, HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMHU AKTAMHU U METOJIMYECKUMU
pekomeHaanuamMu  dDeepaibHOTO apXUBHOrO areHTcTBa (namee — PocapxuB),
HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMU aKTaMU M METOJIMYECKUMU PEKOMEHAAIUSIMHU
cyobekTa P®, ycTaBoM M JOKaabHBIMA HOpMaTHUBHBIMH akTamMu OO, HACTOSAIIUM

ITOJIOXKCHHUEM.
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1.3. Hacrosimee nonoxenue pazpaboTaHo Ha ocHOBaHMU [IprMepHOro MOJI0KeHUs
00 apXuBe y4peXJIeHUs, OpraHU3aliy, PEANPUATHS, YTB. IpuKkazoM Komurera mo
nenam apxuBoB npu [IpaButensctBe PD ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepkmaercs
pykoBoaurenem OO.

1.4, OOpasoBaTenpHas oOpraHu3alus OOCCIEeYUBACT apXuB HEOOXOIUMBIM
MOMEIIEHUEM, 000PYIOBAaHUEM U KaJIpaMH.

1.5. ApxuB OO BO3riaBisSeT OTBETCTBEHHBIN 3a apXWB, KOTOPHIA Ha3HAYAETCS
npukazoMm pykoBojgutTenass OO U MOAUMHAETCS HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOIUTEIIO
00.

1.6. ApxuB paboraer mo IIaHy, YTBepxkAeHHoMY pykoBoautereM OO, u

OTYHUTBIBACTCA IICPCA HUM B CBOCH pa60Te.

2. 3agaum u yHKIUM apxXuBa

2.1. OCHOBHBIMH 3aJa9aMH apXHUBa SBIISTIOTCS:

2.1.1. KomrmuiekToBaHME apXWBa 3aKOHYEHHBIMH JenonpousBoiactBom OO
JIOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYyCMOTPEH pas3AesioM 3  HaCTOAIIETO
MTOJIOKCHUSI.

2.1.2. VYwuyer, oOecrieueHUEe COXPAHHOCTH, CO3/JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO
amnmapara, UCIoJIb30BaHUEe JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymiecTBiaeHne KOHTPOJsI 3a (OpMHpOBaHWEM M OGOpMIICHHEM el B
nenornpousBojictee OO.

2.2. B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 33JadaMU apXUB OCYIICCTBIISICT
cnenyromme GyHKIUU:

2.2.1. Ilpunumaer He TMO31HEE, YeM 4dYepe3 JBa ToJla IOCJE 3aBEPIICHUS
JIETIOTIPOM3BOACTBOM, VYHTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO
XpaHeHUs] U TO JIMYHOMY COCTaBy, OOpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBUU C
TpeOOBAHMSIMH, YCTAHOBJICHHBIMH PocapxuBom.

2.2.2. CocraBisieT W TpEACTaBIseT HE IMO3JHEE, YeM uepe3 JBa rojaa Moclie
3aBEPIICHUS JEIOMPOU3BOJICTBOM TOJOBBIE Pa3feibl OMUCEH MeN MO JTUIHOMY
COCTaBY Ha pacCMOTpeHHe IKcnepTHOU komuccui (nanee — IK) OO.

2.2.3. OcymiecTBiaseT yuyeT U 00eCTneunBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX Ha

XpaHEeHue Jedl.



2.2.4. Co3naet, MOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN ammapar K
XPpaHALIIMCS B apXHBE JIeJIaM U JJOKYMEHTaM.

2.2.5. Opranu3yeT UCIoIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyeT pykoBoactBo OO o cocTaBe M COACPNKAHUHU TOKYMEHTOB
apXuBa;

— BbIIa€T B YCTAHOBJICHHOM TOpSAKE JeNia, JOKYMEHTBl WM KOIUU
JIOKYMEHTOB B IEJSIX CIY>KEOHOTO M HAay4yHOTO HCIIOJIb30BAaHMS, AT pabOThI B
MIOMEIICHUHU apXUBa;

— UCTIONHSET 3ampochl OpraHu3aluid W TpaxkaaH o0 YCTaHOBJICHUHU
TPYAOBOTO CTaka M JPYTMM BOIPOCAM COIMAIBHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTAHOBJICHHOM TOPSIJIKE BBIIAET KOMUHM JOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKH;

— BEJICT Y4ET MCIOJIB30BaHMUs JOKYMEHTOB, XPaHALINXCS B apXHUBE.

2.2.6. IIpoBOIUT H3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBE,
yudactByeT B padore DK OO.

2.2.7. Oxa3pIBaeT METOJAUYECKYIO TIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIETIONPOU3BOJICTBO
B COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYpPhI /1€, KOHTPOJIUPYET NMPaBUIBHOCTh (POPMHUPOBAHUS
U oopmIieHus IeT B JIEJIOMPOU3BOJICTBE, a TaK)Ke MOJATOTOBKY JeN K Mepenaye B
apxus OO.

2.2.8. YyacTByeT B NpPOBEIECHUU MEPOIPHUITHH MO MOBBIILICHUIO KBaTU(PUKAIIH

pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U AeN0Npou3BoACcTBO B O0).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaror:

3.1. 3akoHUYeHHBIE JEIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 jer)
CpoKa XpaHEHHs, HEOOXOIUMbIE B MPAKTUYECKOU ICATEITHHOCTH, JOKYMEHTHI 10
JUYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBasIecs B pe3ynbrare aesreasHocTa OO.

3.2. JIokyMEHTBHI TOCTOSIHHOTO XpaHCHHs (€CIH YYpeKICHUE-TIPEAIICCTBCHHIK
OBIJI0O MCTOYHUKOM KOMILJICKTOBAHUS TOCYJapCTBEHHOTO WM MYHHUITUIIATBHOTO
apX1Ba) U 10 JIMYHOMY COCTaBY YUPEKICHUMN-TIPEAIICCTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cripaBOYHBIi anmapat K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JIluunsie Goumpl padbotarKOB OO.



4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 aPXUB

Jlyis BBIMIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3a/4ay U (DYHKUUH OTBETCTBEHHBIN 3a
apXuB UMEET MpaBo U 00sA3aH:

4.1. KoOHTpOIMpPOBAaTH BBHIOJHEHHE YCTAHOBIECHHBIX MpaBUI pabOTBl C
nokymeHtamu B OO.

4.2. 3anpamuBath OT coTrpyaHukoB OO cBeneHus, HEOOXOAUMBIE IS PaOOTHI
apxuBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS M PEKOMEHJALMU 110 BOIPOCaM, BXOSIIMM B
KOMITETEHLIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYyHKIMOHUPOBAHUE APXHMBa

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIEXKAalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJHEHHE APXMBOM
3a7a4y U (PYHKIUH, NPEeAyCMOTPEHHBIX HACTOSIIHMM IOJOXKEHUEM, HECET JIULIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEICHUE JCIONPON3BOACTBA, MOATOTOBKY U MPEICTABICHNE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B apXUB, Ha3HavaroTcs pykosoaurtenem OO.

5.3. KOHTpOJ'Ib 3a JCATCIIbHOCTBIO apXKUBa OCYHICCTBIIACT PYKOBOAUTCIIb OO0.



